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Die Kongregation der Barmherzigen Schwestern vom hl. Vinzenz von Paul in Hildesheim ist eine 
Ordensgemeinschaft, die soziale Einrichtungen betreibt und ihre Räume im Mutterhaus für 
Veranstaltungen und Seminare öffnet. Wir suchen in unserem Mutterhaus in Hildesheim eine 

 
Hausleitung (m/w/d) 

in einer unbefristeten Vollzeitbeschäftigung ab 1. September 2024. 
 
 

Zu Ihren Aufgaben gehören: 
• Leitung des 11köpfige Teams der Hauswirtschaft und des Empfangs;  
• Organisation von Veranstaltungen im Mutterhaus und perspektivisch auf Gut Steuerwald; 
• Belegungsmanagement der Konferenz- und Tagungsräume sowie des Gästebereichs;  
• Koordination von Gottesdiensten und spirituellen Angeboten; 
• Erstellung von Dienst, Reinigungs- und Hygieneplänen 

 
Ihre Kompetenzen: 
Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Hotelfachfrau-/mann, zur /zum 
Veranstaltungskauffrau/-mann oder zur Küsterin/zum Küster bzw. einen Hochschulabschluss im 
Eventmanagement oder eine vergleichbare Qualifikation.  
Sie arbeiten gerne im Team, sind kommunikativ und empathisch. Organisations- und 
Koordinationsfähigkeit gehören ebenso zu Ihren Kompetenzen wie Flexibilität und eigenständige 
Arbeitsweise. Prozesse abstimmen und verlässliche Absprachen treffen – das ist für Sie eine 
Selbstverständlichkeit. Sie sind bereit, gelegentlich in den Abendstunden und am Wochenende 
zu arbeiten. Idealerweise haben Sie bereits Leitungserfahrung gesammelt. 
Die Identifikation mit den Grundwerten der christlichen Kirchen und ein Interesse, kirchliche und 
spirituelle Veranstaltungen zu organisieren, runden Ihr Profil ab. 
 
Wir bieten Ihnen: 

• eine vielseitige und anspruchsvolle Aufgabe mit der Möglichkeit zu gestalten; 
• eine attraktive, leistungsgerechte Vergütung nach den AVR des Deutschen 

Caritasverbandes, inklusive einer Jahressonderzahlung; 
• eine zusätzliche betriebliche Altersvorsorge (KZVK); 
• eine angenehme und wertschätzende Arbeitsatmosphäre. 
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Ihre schriftliche Bewerbung, gerne auch per E-Mail, richten Sie bitte an 
 
Kongregation der Barmherzigen Schwestern 
vom hl. Vinzenz von Paul in Hildesheim 
Thomas Naumann 
Neue Str. 16 
31134 Hildesheim 
 
E-Mail: bewerbung@vinzentinerinnen-hi.de 
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